Zakladni §kola Zd'ar nad Sazavou, Palachova 2189/35, pFispévkova organizace
591 01 Zd'ar nad Sazavou

Pokyn reditele skoly k uvoliiovani a omlouvani zaku

Zpracovdno podle metodického pokynu MSMT CR &j. 10 194/2002 — 14
1. Omlouvani nepfitomnosti
- Nepfitomného Zaka omlouva v souladu s platnymi pravnimi predpisy zakonny zastupce Zaka.

- Skola mGze pozadovat, pokud to povaZuje za nezbytné, doloZeni nepiitomnosti zaka z déivodu
nemoci oSetfujicim |ékafem Zaka, resp. praktickym lékafem pro déti a dorost a to pouze v pfipadé, Ze
nepritomnost Zaka ve Skole presahne 3 dny skolniho vyucovani. Toto potvrzeni je vSak pouze soucasti
omluvenky, kterou vystavuje zdkonny zdstupce Zaka. O potvrzeni oSetfujiciho Iékare Zada feditel
Skoly na navrh tfidniho ucitele.

- Na dobu nepfitomnosti Zaka ve Skole, ktera predchdzi ndvstévé zaka u osettujiciho Iékare, resp.
praktického lékare pro déti a dorost, neni tento lékaf opravnén vydat potvrzeni o nemoci, nebot
zpétné nelze jednoznacné a zodpovédné posoudit zdravotni stav Zaka.

- Ve zcela vyjimecnych individudlné stanovenych pripadech (pfedevsim casta nepritomnost Zaka
nasvédcujici zanedbani skolni dochazky) mlze skola poZadovat jako soucast omluvenky potvrzeni
osettujiciho Iékare, resp. praktického |ékare pro déti a dorost o nemoci zaka i v pfipadé
nepritomnosti, kterd nedosahuje délky vice jak 3 dny Skolniho vyucovani.

- Doba a zplsob uvolnéni Zaka je dana také vnitinim fadem skoly.

NemUZe-li se Zak zucastnit vyucovani z dlivodu predem znamych zakovi nebo jeho zakonnému
zastupci, pozada zastupce zaka vyucujiciho, tfidniho ucitele nebo feditele Skoly o uvolnéni z
vyucovani.

Dobu, na kterou uvolni Zdka :

- jedna vyucovaci hodina — ucitel pfislusného predmétu

- maximalné dva dny — tfidni ucitel

- vice neZ dva dny — feditel Skoly.

Zastupci zaka také omluvi absenci Zdka pomoci Zakovské knizky, kterou zak predlozi tfidnimu uciteli
nejpozdéji do tfi dnd po svém navratu do Skoly.

NemuUze-li se Zak zucastnit vyucovani z nepfedvidanych dlivod(, je zastupce Zéka povinen nejpozdéji
do tfi dnli oznamit tfidnimu uciteli dlivod nepritomnosti.

Oznamovdni absence Zdka je mozné provést :

a) telefonicky do kanceldre skoly (zaméstnanec skoly informuje tfidniho ucitele)

b) pisemné tfidnimu uditeli
c) osobné tfidnimu uciteli
d) telefonicky nebo e-mailem tf¥idnimu uditeli.

Zastupci zaka také omluvi absenci Zadka pomoci Zakovské knizky, kterou zak predlozi tfidnimu uciteli
nejpozdéji do tfi dnd po svém navratu do Skoly.



2. Podezieni z nevérohodnosti dokladt

V pripadé podezieni z nevérohodnosti dokladu potvrzujiciho dlivod nepfitomnosti Zaka informuje
tfidni ucitel reditele $koly. Reditel $koly se v dané véci obrati na zakonného zastupce 7dka.

V pripadé, Ze jiz probéhlo jednani se zakonnym zastupcem zaka a bylo neuspésné, informuje reditel
Skoly vécné pfislusny spravni organ.

Tridni ucitel eviduje dochazku své tfidy. V pfipadé neomluvené absence nebo zvysené omluvene
absence informuje tfidni ucitel vychovného poradce a feditele Skoly, ktefi poskytnuté informace
vyhodnocuji. Pfi zvySené omluvené absenci ovétuji jeji vérohodnost.

3. Neomluvena nepfitomnost zaka
Neomluvena nepfitomnost se fesi nasledujicim zplsobem :
a) nesrovnalosti v omlouvdni

V pripadé nesrovnalosti pfi omlouvani nepfitomnosti Zaka (chybi nékteré hodiny omluvené,
omluvenky nejsou predavany véas apod. ) jsou zakonni zastupci zaka informovani osobné, dopisem.
E-mailem i telefonicky (upozornéni na povinnosti, nesrovnalosti v omlouvani zaka).

b) do souctu 10 vyucovacich hodin

- tesi se se Zzakem a jeho zakonnym zdstupcem pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan
doporucujicim dopisem

- na pohovoru se projedna divod neptitomnosti Zaka a zplsob omlouvani jeho nepfitomnosti a
upozorni se na povinnost stanovenou zakonem

- zdkonny zastupce je sezndmen s moznymi disledky v pfipadé naristu neomluvené absence

- je proveden zapis z pohovoru (viz Pfiloha ¢.1), se kterym je seznamen zdkonny zastupce Zaka a jim
podepsan

v pripadé, Ze odmitne podepsat nebo prevzit zapis, zaznamena se tato skutecnost do zapisu

o jednani skola informuje sociadlni odbor mésta. Neomluvend absence Zaka podle § 3 odst. 2 zdkona
. 482/1991 ve znéni zdkona ¢. 422/2003 Sb., je divodem k pozastaveni socidlnich davek rodi¢im.
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¢) pri poctu nad 10 vyucovacich hodin

- feditel Skoly svola vychovnou komisi, sloZzeni komise odpovida zavaznosti a charakteru
nepritomnosti zaka (feditel Skoly, zdkonny zdstupce Zdka, tfidni ucitel, zastupce feditele Skoly,
vychovny poradce, zastupce organu socialné-pravni ochrany déti)

- pozvani zdakonného zastupce na komisi se provadi doporu¢enym dopisem

- 0 pribéhu a zavérech jednani komise se provede zapis (viz Pfiloha ¢.2), ktery zdc¢astnéné osoby
podepisi

- neucast nebo odmitnuti podepsani zapisu zdkonnym zastupcem Zaka se poznamenad do zapisu
vychovné komise.

d) pri poctu nad 25 vyucovacich hodin

- feditel skoly zasle bezodkladné oznameni o pokracujicim zaskolactvi na spravni urad



e) pfi opakovaném zaskoldctvi béhem skolniho roku, pokud jiz byli zakonni zastupci postizeni
prestupkem socidlné pravni komisi mésta

- poda feditel $koly hladeni o zanedbani $kolni dochazky Policii CR, kde bude pfipad Feen jako trestni
ozndmeni pro podezieni spachdni trestného ¢inu ohroZzeni mravni vychovy mladeze,

- kopii hldseni o zanedbdavani skolni dochazky zasle feditel Skoly pfislusnému krajskému uradu.

Zdar nad Sazavou 1. 9.2019 Mgr. lvan Vitek
feditel



Priloha ¢.1

Zakladni $kola Zdar nad Sazavou, Palachova 2189/35, pfispévkova organizace
591 01 Zdar nad Sazavou

Zaznam o pohovoru o neomluvené nepritomnosti Zaka

Jméno zaka/zakyné:

Datum narozeni:

Misto pobytu:

Trida:

Zakonni zastupci zaka navstivili Skolu: na vyzvani z vlastniho zajmu

Uéastnici pohovoru

ZAKONNT ZASTUPCE ZAKA: ..vviieiiiiiieeeiieee ettt et re e e st e e s s e sbeeeee e s s abeeeeeesaneaaeeennrees
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Stanovisko vychovného poradce:

Zapis z pohovoru:

Zavéry pohovoru, doporuceni, dohodnuty dalsi postup:

Zakonni zastupci s uvedenymi skute¢nostmi souhlasi a zavazuji se tidit zavéry pohovoru.
V ptipadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zdstupci na védomi mozné nasledky
spojené s prestupkovym fizenim, popf. naslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnych zastupcl: .....ccveevereeeiiiieciieeeeceeee e,

Razitko skoly: Podpis tfidniho ucitele/uditelky: ......cocovvvviviveeeriiieicreeeenns

Podpis vychovného poradce: .........ccccvveveiiiiiieiccciieee e,




Pfriloha ¢.2

Zakladni $kola Zdar nad Sazavou, Palachova 2189/35, piispévkova organizace
591 01 Zdar nad Sazavou

Zapis z vychovné komise k feSeni neomluvené nepritomnosti Zzaka

Jméno zaka/zakyné:

Datum narozeni:

Misto pobytu:

Trida:

Uéastnici jedndni
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Predmét jednani:

Zapis z jednani:

Zavéry , vychovna opatfeni:

Zapsal/a:

Zakonni zastupci s uvedenymi skute¢nostmi souhlasi a zavazuji se tidit zavéry pohovoru.
V pripadé pokracujici neomluvené absence berou zakonni zdstupci na védomi mozné nasledky
spojené s prestupkovym fizenim, popf. ndslednym trestnim oznamenim.

Datum: Podpis zakonnéhozastupce: ......ccceeeevvieeeeeciieee e,

Razitko Skoly: Podpis feditele/feditelky Skoly: ......coovvveiiiiiiiiiciieceeee

Podpis vychovného poradce: ..........cccoeeeeeciieeeiciieeeee.







