Zakladni $kola Zd'ar nad Sazavou, Palachova 2189/35, prispévkova organizace

A4

Vnitrni rad skolni druziny

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sbh. o predskolnim, zakladnim stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni orgdn
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druziny. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice. Sezndmeni rodi¢dl s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD a
vyvésenim v oddélenich SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.
1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaku, studentt a jejich zakonnych zastupcti ve
Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahtli s pedagogickymi
pracovniky

1.1. Zaci maji pravo:

a) na svobodné rozhodovani se vSemi dusledky, které to pfinasi,

b) na sluzby Skolni druziny, které jim pFislusi,

c) vyuzivat prostory skolni druziny k jednotlivym ¢innostem, pouzivat pomcky, hracky a hry

d) podilet se na tvorbé tydennich plant akci druziny

e) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich
psychohygienickych podminek, maji pravo byt sezndmeni se vSemi predpisy ve vztahu k jejich
pobytu a ¢innosti v druziné.

1.2. Z4ci jsou povinni:

a) radné dochazet do skolského zafrizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny Skoly a Skolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni,

c) pInit pokyny pedagogickych pracovnikt Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim radem,

d) informovat skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

f) oznamovat pedagogickym pracovnik{im Skolni druziny Gdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a studenta, a zmény v téchto
udajich.

g) dodrzovat spolecenska pravidla souziti v kolektivu déti.

1.3. Zakonni zastupci maji pravo:

a) byt informovani o chovani zaka ve SD,

b) vyuzivat individualni pohovory s vychovatelkou skolni druziny v predem domluvenych
terminech,



c) byt informovani o akcich druziny,
d) poddavat vychovatelce nebo fediteli $koly ndvrhy na zkvalitnéni prace SD

1.4. Zakonni zastupci jsou povinni:

a) radné, uplné a pravdivé vyplnit pfihlasku a vcas hlasit zmény v udajich,

b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu a zplisob odchodu Zaka ze SD, zmény odchodi &i
doprovod jinou osobou sdélit vidy pisemné,

c) sezndmit se s vnitfnim Fadem SD a respektovat ho,

d) dodrZovat zakaz vstupu do prostor SD,

e) uhradit vzniklou skodu na vybaveni Skolni druziny, kterd vznikla svévolné, v pIné vysi

f) uhradit véas platbu za SD

1.5. Pravidla vzajemnych vztahli se zaméstnanci

Zak se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym z4kam $koly, dba pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnikd, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické Utoky Zaka vici vychovatelce SD ¢ ostatnim zakiim se vidy
povaZuji za zdvainé poruseni povinnosti stanovenych timto radem.

2. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlaSovani
Reditel stanovuje ve vnitfnim Fadu pro zdjmové vzdélavani podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikd takto:

2.1. Ve skolni druZiné je uréena vedouci vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani
zaku, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namét( a stiznosti.

2.2. O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje reditel Skoly.

2.3. Uplata je splatna pfedem, plati mési¢né. Vy$e Uplaty je stanovena piredem na cely $kolni rok.
Skola pFijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné, rodice plati bezhotovostnim zplsobem —
prevodem nebo sloZzenkami. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pfidélen variabilni symbol. Pfi
platbach slozenkami tento variabilni symbol vepisuje do sloZzenek vedouci vychovatelka Skolni
druziny. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni Uhrady v soucinnosti s ekonomkou
Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2.4. Uplata m@ze byt snizena nebo prominuta

a) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je spolecné posuzovanou osobou pro narok na
socidlni priplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jind oprdvnénd osoba,

b) ditéti, Zdkovi nebo studentovi, pokud ma narok na prispévek na uhradu potreb ditéte
v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho cast je vyplacena, pokud skutecnosti
uvedené v pismenu a) a vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu b) prokaze rediteli,



2.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
Feditele $koly nejpozdé&ji do jednoho mésice. Reditel $koly mlZe rozhodnout o pfipadném
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.7. Rodiée nebo jini zakonni zastupci Zaka prihldaseného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli
druziné rozsah dochdzky zaka a zpUsob odchodu zaka z druziny; tyto Udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od dochazky Zzaka, nebo pokud
ma 74k odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou ne? je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost druziné pisemné. Pfedem zndmou nepfitomnost zaka v druziné zakonny
zastupce ozndmi pisemné nebo e-mailem (sdomluvenky@1zdar.cz).

2.8. Piihladovani a odhladovani zakd ze SD je provadéno na zékladé pisemnych adosti rodici
zaka.

2.9 Vysi Uplaty za poskytovani zajmového vzdélavani ve Skolni druziné a Skolnim klubu urcuje
zfizovatel.

Organizace ¢innosti

2.9. Provozni doba SD je od 6:00 do 16:00 hodin. Ranni druZina je v provozu od 6:00 do 8:00
hodin. Odpoledni druzina je v provozu od 11:30 do 16:00 hodin.

2.10. Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v 16:00 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby a pokud nebyl dan souhlas
zakonnych zastupcd k samostatnému odchodu ze SD, vychovatelka nejdfive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e 74ka a osoby uvedené na zapisnim listku ditéte do SD. Pokud je tento
pokus neuspésny, sama se dle okamzité situace rozhodne, zda Zaka doprovodi dom(i a tam preda
zakonnému zastupci nebo setrva ve $kolni druZiné. Pfi odchodu ze SD zanechd vychovatelka vzkaz
zakonnym zastupcim na dvefich a zaroven informuje uklizecku, ktera pripadné informuje rodice.
Vychovatelka informuje také RS, pfipadné ZRS.
Pokud je tento postup bezvysledny,

a) kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) kontaktuje pracovnika Méstského Gfadu Zdar nad Sazavou,

c) pozada o pomoc Méstskou policii (156), pfipadné Policii CR (158)

2.11. Druzina vyuZziva pro svoji ¢innost prevazné ji vyhrazené mistnosti a Satny, ale mlze pouzivat
i dalsi prostory, které slouzi pro ¢innost Skoly — télocvi¢nu, odborné ucebny, chodbu, cvi¢nou
kuchyni. Pri ¢innosti v téchto prostorech se fidi rady uvedenych pracoven.

2.12. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

Reditel stanovuje touto smérnici nejvy$si pocet Ucastnik( na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikd, zejména s ohledem na jejich bezpecénost takto:
a) pfi b&iné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem max. 30 déti,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich
osob,



2.13. Do skolni druziny pfichazeji zaci po skonceni vyucovani.

2.14. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh €&innosti schvaluje Feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

2.15. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zaklm pripravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popft. rdno pro
zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prfevazuje v nich odpocinek aktivni
s ndro¢néjsimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich neuspéch i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individuaIni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost mGze
byt organizovana pro vybrané Zaky z ruznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodi¢.

- Priprava na vyucovdni zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to viak povinnd dinnost SD. MUzZe jit o vypracovavani domdcich ukoll (pouze se
souhlasem rodic(, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (véetné rfeSeni problém), ovérovani a
upevniovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech;
ziskdvdni dalsich doplriujicich poznatkd pti prabézné ¢innosti SD (napt. vychazky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.16. Cinnosti druZiny se mohou zU¢astriovat i 74ci nezafazeni do druziny, pokud se této ¢innosti
neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

2.17.V dobé radnych prazdnin neni provoz SD zajistén (projedndno a schvaleno se zfizovatelem)
2.18. Rodice a dalsi navitévnici do u¢eben SD nevstupuiji.

2.19. P¥i postupnych odchodech Zaka z jednotlivych oddéleni dom(, je mozné spojit Cinnost
oddéleni v dobé, kdy pocet Zaka v takto spojenych oddélenich je max. 30.

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skole, skolni druziné i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zaku ve skolni druziné, v budové skoly nebo mimo budovu pfi akci poradané skolni druZinou Zaci
hlasi ihned vychovatelce, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelky skolni druziny provedou pouceni zakl v prvni hodiné Skolniho roku a dodatec¢né
pouceni zakdl, kteti pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede vychovatelka zaznam do
tridni knihy.

3.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakl a studentll a vytvaret podminky pro jejich



zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevl, poskytovat Zzakim a
studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zdvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav Zak( a v ptipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych rodic¢e postizeného Zaka. Nemocny zak mlze byt odeslan k lékarskému vysSetreni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Vychovatelky zajisti, aby kaidy zak mél zapsany
v zapisnim listku tyto Udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢ do zaméstnani a domd,
adresu a jméno oSetfujiciho Iékare.

PFi Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka lékarem. Uraz ihned
hlasi vedeni Skoly a vyplni zdéznam do knihy urazi, pripadné vyplni predepsané formulare.
Osetfeni a vyplnéni zaznam zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se 0 ném
dovédél prvni.

3.4. Vychovatelky nesmi Zaky bez dohledu dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu,
nesmi je samotné posilat k lékafi atd. Skola odpovida za 74ky v dobé dané rozvrhem &innosti
druziny.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoiji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, cviéna kuchyrika, dilna,...), fidi se prisluSnymi rady pro
tyto ucebny. Zaci pfihlageni do SD jsou pouéeni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich
knihach jednotlivych oddéleni.

4. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo $kolského zafizeni ze strany Zaku

4.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zak(, pedagogickych
pracovniku ¢i jinych osob Zakem je vyZzadovana Uhrada od rodicl Zaka, ktery poskozeni zpUsobil.
PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

4.2. Ztraty véci hldsi zaci neprodlené své vychovatelce.

4.3. Do SD 7&ci nenosi cenné véci. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe,
maji zakazano je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vychovatelky,
ktera zajisti jejich Uschovu.

4.4. 74ci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urcena.

4.5. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto propljceny majetek $koly, ochrariovat jej pred
ztratou a poskozenim.

4.6. Pfi nahlaseni kradeze zakem se o udalosti poridi zaznam na zakladé vypovédi poskozeného.
Véc se preda organim cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie
CR), nebo 7ak bude poucen, Ze ma tuto moznost



z

5. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zakladni Skole a ptislusnd ustanoveni skolniho fadu.

5.2. Pokud Zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mlze byt rozhodnutim
Feditele z druZiny vylouéen. Reditel mGZe rozhodnout o vylouéeni 74ka ze SD, pokud tento 73k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzenl a porddek, ohroZzuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych
dlvod.

Ve Zdéate nad Sdzavou dne 1. 9.2022 e,
Mgr. Ivan Vitek
reditel Skoly



